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    (16) Processo:  Inserção de Arquivos de Multimídia na Wiki

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos de apoio

1

Acessar página da Wiki do 
IFSC e clicar em Entrar 
na parte superior direita 
da página.

Servidor 
Autorizado - http://wiki.ifsc.edu.br/me

diawiki/index.php/ 

2

Preencher com usuário e 
senha os campos na área 
Autentificação ou criar 
um novo usuário caso não 
possua usuário e senha.

Servidor 
Autorizado - Wiki

3 Escolha a página onde 
será inserido arquivo.

Servidor 
Autorizado - Wiki

4
Posicionar o cursor no 
local onde link do arquivo 
ficará.

Servidor 
Autorizado - Wiki

5

Selecionar a opção 
Ligação a Ficheiro 
Interno de Multimídia 
no Menu Ferramentas.

Servidor 
Autorizado - Wiki

6 Renomeie o arquivo 
conforme sua escolha.

Servidor 
Autorizado - Wiki

7

Confirmar as alterações e 
clicando em Salvar 
Página, localizado na 
base da página.

Servidor 
Autorizado - Wiki

Elaboração: DGC/CPN

Revisão: 03/2012
Responsável: DGC/CPN

Observações: O arquivo multimídia só pode ser inserido se já houver sido carregado 

para a Wiki. O nome do arquivo deve conter também a sua extensão.
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TERMINOLOGIA:

• CPN -  Coordenadoria de Processos e Normas.

• DGC -  Diretoria de Gestão do Conhecimento.

LEGISLAÇÃO
Nada consta sobre esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(Servidor Autorizado)
Acessar página da Wiki do IFSC e clicar em Entrar na 

parte superior direita da página.

(Servidor Autorizado)
Preencher com usuário e senha os campos na área 
Autentificação ou criar um novo usuário caso não 

possua usuário e senha.

(Servidor Autorizado)
Escolha a página onde será inserido arquivo.

(Servidor Autorizado)
Posicionar o cursor no local onde link do arquivo  ficará.

(Servidor Autorizado)
Confirmar as alterações e clicando em Salvar Página, 

localizado na base da página.

(Servidor Autorizado)
Selecionar a opção Ligação a Ficheiro Interno de Multimídia 

no Menu Ferramentas.

(Servidor Autorizado)
Renomeie o arquivo conforme sua escolha.
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